CONG TY CO PHAN VINHOMES CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
———————— Poc lap - Tw do - Hanh phie

Her Néi, ngeole. thang 05 néim 2022
QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

- Can ctr Ludt Chirng Khodn ngey 26 thang 11 nam 2019 (“Ludit Chirng Khodn?”),
- Cén cir Ludt Doanh Nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020 (“Ludit Doanh Nghiép™),

- Cén civ Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 ném 2020 cia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Chimg Khodn (“Nghj dinh 1557);

- Cén cir Thong tirs6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 néim 2020 ciia Bé trudmg Bé Tai chinh
hudng dén mét sé diéu vé quan tri cong ty dp dung doi voi cong ty dai chimg tai Nghi dinh 155;

- Can cir Diéu Ié Cong ty C6 phan Vinhomes (“Diéu I¢ Céng ty”);

- Céin cit Nghi quyét Pai hpi déng cé déng thirong nién s6 O /2022/NQ-DHPCD-VHM ngay 42
thangll S ncim 2021,

Hoi déng quan tri (“HPQT”) ban hanh Quy ché n6i bd vé quan tri (Sau day goi 1a “Quy Ché”)
clia Cong ty C6 phan Vinhomes (“Cong ty”) bao gbm céc ndi dung sau:

Pitul. Pham vi didu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi didu chinh: Quy Ché nay quy dinh cac ndi dung vé vai trd, quyén va nghia vu ciia Pai
hoi ddng cb dong (“PHDCD”), HDQT, Tong Gidm dbc (“TGP”); trinh ty, thi tuc hop PHPCP;
dé ctr, tng ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién HDQT, Ban Kiém soat (“BKS”), TGD va
céc hoat dong khéc theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty va cac quy dinh hién hanh khac ctia phéap luat.

2. Pbi twong ap dung: Quy Ché nay duoc 4p dung cho cic thanh vién HDQT, BKS, TGP va nhiing
ngudi lién quan.

Piu2. Paihdi dong cb dong

1. Vai trd, quyén va nghia vu ciia PHDCD:

1.1.  DHDCD gdm tét ca cd dong cé quyén bicu quyét, la co quan quyét dinh cao nhét ctia Céng ty.
12. DHDCD c6 quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 19 Didu 1¢ Cong ty.

2. Trinh tw, thi tuc hop PHDPCD théng qua nghi quyét biang hinh thitc biéu quyét tai cue hop
DPHDCP:

2.1.  Thim quyén triéu tip PHDCD:
a)  HDQT triéu tdp hop PHDCD thuong nién.

b)  HDBQT tri¢u tdp hop PHDCD bat thudng theo cac trudong hop sau:

- HBQT xét thiy cén thiét vi 1oi ich ciia Cong ty;

- Sb luong thanh vién HPQT, BKS con lai it hon sb lugng thanh vién tdi thidu theo
quy dinh ctia phap luét;

- Theo yéu ciu ctia ¢ dong hodc nhém cb déng quy dinh tai khoan 10.3 Diéu 10 Biéu
1& Céng ty; yéu clu triéu tap hop BPHDCD phai dugce thé hién bz?mg vén ban, trong d6
néu 18 1y do va muc dich cude hop, c6 dii chi ky clia cée c6 dong lién quan hogc vin
ban yéu cau duoc Iap thanh nhidu ban va tip hop du chif ky cia cac ¢b dong c6 lién
quan;

- Theo yéu céu cla BKS;



2.2,

2.3.

2.4,

2.5.

- Céc trudng hop khic theo quy dinh ciia phap ludt va Piéu 18 Cong ty.

¢)  Viée triéu tdp hop DPHPCD thudng nién/bat thudng duge thyc hién theo quy dinh tai
iéu & Cong ty.

Léap Danh sach b dong c6 quyén dy hop:

Ngudi triéu tap hop PHPCD phéi chudn bi danh séch cd déng di diéu kién tham gia va biéu

quyét tai cudc hop DHDCH. Danh séch cd déng cb quyén dy hop DHDCD dugc lap khong qua

10 (mudi) ngay trude ngay gii thong bao méi hop DPHDCD.

Théng bao vé viéc chdt danh sach cb ddng c6 quyén tham dy hop PHDPCD:

Céng ty phai cong bd théng tin vé vide Jap danh sach ¢b déng co quyén tham dw hop PHPCD
t6i thiéu 20 ngdy trude ngay ding ky cudi cung.

Thong bao triéu tip DHDCD:

Thong bao médi hop PHPCD phai duogc giri cho tht ca cée CO Dong bing phuong thic dé bao
dam dén duge dia chi lién fac ciia C6 dbng, ddng thoi cong bd trén trang théng tin dién tir clia
Céng ty, Uy ban Chirng khoan Nha nuée, S& Giao Dich Chimg Khoén. Nguo: triéu tip hop
DHDCD phai gm théng bao mdi hop dén tht ca cc CO Dong trong Danh sach ¢b dong cé quyén
du hop chém nhét 21 ngay trude ngdy khai mac cude hop. Chuong trinh hop PHPCD, céc tai
Jiéu 1ién quan dén cac vén dé s& duge bidu quyét tai cude hop durge giii cho cédc Cd Pong hodc/va
ding trén trang théng tin dién tiv cia Cong ty. Trong trudng hop tai lidu khéng duge givi kém
thong bao hop DHPCB, théng bao m01 hop phai néu & dudng dan dén toan b tai lidu hop dé
céc Co Pong cb thé t1ep cén, bao gdm:

a)  Chuong trinh hop, cac tai liéu st dung trong cudc hop;

b)  Danh séch va théng tin chi tiét ctia cac Umg vién trong trudng hop bau thanh vién
HDQT, thanh vién BKS;

¢)  Phiéu bibu quyét;
d)  Duy thao Nghi quyét dbi v6i timg vén @& trong chuong trinh hop.
Chwong trinh, n¢i dung PHDCD:

a)  Nguoi tridu tip hop DPHDCD c¢6 trach nhi¢m chsén bj chrong trinh, ndi dung Pai hdi va
cac cdng viée khac theo quy dinh tai Piéu 22 Pidu 18 Cong ty.

b)  Cb déng hoic nhém cb dong s hitu tir 5% tdng s6 cb phén phd théng trdr 1én ¢6 quyén
kién nghi vén @& dua vio chuong trinh hop PHDCD. Kién nghi phai bing vin ban va
phal duoge ghi dén Cong ty cham 11hat 05 ngay lam vaec trude ngay khal mac cuoc hop
Kién nghj phai ghi 15 tén ¢b déng, s& luong timg loai cb phan ciia ¢b dong, vén 48 kién
nghi dwa vao chuong trinh hop.

¢y Ngwoi triéu tap hop DHDCD cé quyén tr chéi kién nghi quy dinh tai diém (b) néu trén
néu thude mdt trong cdc trudng hop sau:

- Kién nghi dugc gi dén Céng ty khong ding quy dinh;
- Vao thdi diém kién nghi, ¢b d6ng hodc nhém cd dong khong ndm gity di tir 5% cb
phén phd thong trd 18n;
- Vén dé kién nghi khéng thude pham vi thAm quyén quyét dinh ciia PHDCD;
- Céc trudong hop khac theo quy dinh cha phip luft va Didu 18 Cong ty.
d)  Nguoi triu tap hop PHDCD phai chép nhan va dua kién nghi quy dinh tai diém (b) néu
trén vao du kién chwong trinh va ndi dung cude hop, trir trudng hop quy dinh ta1 diém

(c); kién nghi dugc chinh thirc bd sung vao chuong trinh va ndi dung cude hop néu duoc
DHPCP chép thusn,
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2.6,

2.7

2.8

2.9.

Yiée ay quyén cho ngudi dai dién du hop DHDCD:

a)

b)

C6 dbng, ngudi dai dién theo ny quyén cha co dong la 6 chitc c6 thé truc tiép tham dy
hop hodc Gy quyén cho mdt hodc mdt sb ca nhén, to chitc khac dy hop hodc du hop thong
qua mdt trong céc hinh thitc quy dinh tai Dicu 21.1 Dieu 1€ Cong ty.

Viée fiy quyén cho ca nhén, t6 chirc dai dién dy hop PHDCD theo quy dinh tai diém (a)
néu trén phai ldp thanh van ban Vin ban Gy quyén duge lap theo miu cua Cong ty hoidc
theo quy dinh ctia phap luat vé dan s va phai néu 19 ten cb dong By quyen tén ca nhén,
tb chuc duoe Gy quyén, sé lugng ¢b phén dugc Gy quyén, ndi dung Gy quyen pham vi Oy
quyén, thdi han Gy quyén, chit ky ciia bén ty quyén va bén duoc iy quyén.

Ngudi duge ty quyén du hop DHDCD phal xudt trinh viin ban Gy quyén khi dang ky dw
hop hodc van ban uy quyén co thé dugc ¢b dong giti téi Cong ty hofc tai dia diém néu ra
tai thong bao moi hop trong vong bén muoi tam (48) gid trude khi td chic cude hop
DHDCD

Phidu bidu quyét clia nguoi duge Oy quyén du hop trong pham vi dugce ity quyén van cb
hiéu luc khi xay ra mt trong cac trudng hop sau déay:

- Nguwi tiy quyén da chét, bj han ché ho#ic bi mat ning lyc hanh vi dan sy;

- Ngudi iy quyén di hiy bd viée Gy quyén;

- Ngudi ty quyén da hity bd thAm quyén ciia ngudi thuc hién viée Gy quyén.

Diéu khoan nay khéng ap dung trong trudng hop Cong ty nhin dwoc thong bio v& mét
trong cac sy kién trén trude gio khai mac cude hop BPHDCD hodfic trude khi cude hop
dugc triéu tip lai.

Cach thiéc dang ky tham dy DHDCD:

a)

b)

cd d6ng xac nhan viéc tham dy hop PHPCD theo cach thirc duge néu tai thdng bdo moi
hop;

Vao ngay to chirc hop PHPCD, Céng ty thye hién thi tuc dang ky cb dong cho cac cb
dong hogc dai dién theo dy quyén ¢6 quyén du hop c6 mit;

C5 dong, ngudi dai dién theo Oy quyén ctia cb déng 13 td chire hosic ngudi dugc ty quyén
dén sau khi cude hop di khai mac ¢6 quyén ding ky ngay va sau d6 cé quyén tham gia
va bidu quyét tai dai hdi ngay sau khi dang ky. Chu toa khéng cé trach nhi¢m dimg dai
h6i dé cho ¢b dong dén mudn dang ky va hidu lyc cta nhitng ndi dung di duoc bidu quyét
trudce d6 khong thay dbi.

Pitu kién tién hanh PHDPCD:

a)

b)

Cude hop PHDCE dugc tién hanh khi c6 s6 ¢b dong dy hop dai dién trén 50% tdng 6
phiu biéu quyét ciia Cong ty.

Truong hop cude hop 1n thir nhit khong i didu kién tién hanh theo quy dinh tai diém
(a) néu trén thi thong bao mdi hop ldn thir hai duge gii trong thoi han 30 ngay, ké lu’
ngay dy dinh hop lén thir nht. Cuge hop DHPCP lan thir hai duge tién hanh khi c6 sb
cb dong dy hop dai dién tir 33% tdng sb phidu bidu quyét trd Ién.

Trudng hop cude hop 14n thi hai khéng du didu kién tién hanh theo quy dinh tai diém (b)
néu trén thi thong bao mdi hop lan thir ba phai duoc gii trong thoi han 20 ngly ké tir
ngdy du dinh hop lAn thr hai. Cude hop DPHDCD Iin thit ba duge tién hanh khong phu
thude vao thng sé phiéu biéu quyét clia céc b dong du hop.

Hinh thirc théng qua nghj quyét cia PHDCD:

DHDCD thao Iun va bidu quyét theo timg vén dé trong ndi dung, chuong trinh hop.

PHDCD théng qua cac Nghi quyét thude thim quyén bang hinh thirc bidu quyét tai cudc hop
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2.10.

2.11.

hodc lay y kién bang van ban.

Cach thire biéu quyét:

a)

b)

Viée biéu quyét theo hinh thire bd phicu thye hién nhw saw:

- Cée ndi dung bicu quyét dugc ghi trong thé biéu quyét s€ duogc c¢d dong/dai di¢n theo
iy quyén cia ¢b déng biéu quyét bang viée hya chon phuong an “tan thanh” hodc
“khéng tan thanh” hoic “khéng ¢ y kién” vao timg ndi dung cén lay y kicn.

- Céac cd déng bo phidu theo nguyén tic sau:

+  Viéc bd phiéu duoc bat déu tir khi ¢6 hidu énh ctia Chii toa cude hop hoiic
Trudng ban kiém phiéu va két thiic khi ¢ dong cubi cling bo phiéu vio thiing
phiéu hoiic sau 30 phit ké tir thoi didm bét dau bo phidu tiry thude vao thoi diém
nao dén trade. Sau khi két thic viée bo phidu, hom phidu s& duge niém phong,

+  Viéc kiém phiéu dugce tién hanh ngay sau khi viée bo phiéu két thiic va thing
phi¢u duge niém phong;

- Céc thé bidu quyét khéng hop 18 s& khng duge tinh bao gbm:

+  Thé khong theo mAu do Ban T4 chiic phat ra va khong c6 diu cila Céng ty;

+  Thé bj rach, gach, tﬁy x0a, stra chita;

+ Thé khong cd chir ky ciia cé déng hode ngudi dai dién theo ty quyén;

+  Phiéu ghi thém nhiing thong tin khéc, thém ky higu dan dén viéc Ban kiém phiéu
khéng xdc dinh duge ¥ kién clia ngudi bo phiéu;

+  Thé ¢6 ghi nhiéu ¥ kién khéc nhau trong cling modt ndi dung biéu quyét thi phén
bidu quyét do khong hop 1€;

- Viée bidu quyét dbi voi timg ndi dung cAn thong qua trong thé biéu quyét 1a doc lap
v&i nhau va tinh hop 1€ clia phan biéu quyét ndi dung nay khong lam dnh hudng dén
tinh hop 1€ clia cac ndi dung biéu quyéet khéc;

- Trudng hop ¢b dong trong qué trinh ghi the bidu quyét b nhim Ian véi didu kién
chwa bo vao thung phiéu va chua hét thdi han bo phiéu thi duoc quyén truc tiép gip
Truéng ban kiém phiéu xin dbi lai thé biéu quyét nham dam bao quyén loi cho cb
déng.

Viée bidu quyét theo hinh thic bidu quyét tryc tiép (trong trudng hop khong &p dung hinh
thire bo phiéu) thue hién nhu sau: C8 déng/dai dién theo Gy quyén ciia cb déng bidu quyét
vé& vAn d& cén ldy ¥ kién bang cach gio thé bidu quyét ctia minh 1én hoiic bang hinh thirc
khac theo sy didu khién ctia Chi toa hodc Poan Chi tich. Ban kiém phiéu s& ghi lai s6
phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khong co y kién dé cong bd két qua bidu quyét trude
bai hi.

Viée bau thanh vién HDQT/BKS dugc thuc hién theo Quy Ché bau thanh vién

HPQT/BKS théng qua tai Pai hoi hodic Quy ché dugc gii kém theo Phiéu lay y kién cb

dong (trong trudng hop ldy v kién cb déng bang van ban).

Céach thire kiém phiéu:

a)

b)

Ban kiém phiéu do Chu toa dé nghi va dugc PHPCD théng qua dé thue hién viée kiém
phiéu tai cude hop.

Ban kiém phiéu thyc hién viée kiém phiéu theo quy dinh nhu sau:
- Ban kiém phiéu lam viéc trong 01 phong/khu vire riéng.

- Ban kiém phiéu c6 thé sir dung cac phuong tién k§ thuft dién tir trong viée kiém
phiéu.
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2.12.

2.13.

2.14.

- Kiém tra tinh hop 18 ctia Thé biéu quyét.
- Kiém tra l4n luot timg Thé bidu quyét va ghi két qua kiém phiéu.

- Tinh toan va loai bd s6 ¢o phan khéag duge quyén biéu quyét clia ¢d dong ¢6 lién
quan (néu cé o timg ndi dung can bi¢u quyet),

- Niém phong toan bd Thé biéu quyét, ban giao lai cho Trudng Ban kiém phiéu.
¢)  Lap va céng bd Bién ban kiém phiéu:
- Sau khi kiém phiéu xong, Ban kiém phiéu 1ap Bién ban két qua kiém phiéu;
- Noi dung Bién ban kiém phiéu phai ¢ céc ndi dung chi yéu sau:
Thoi gian, dia diém tién hanh viée kiém phiéu;
Thanh phan Ban kiém phiéu;
Tbng sb CS dong cé quyén bidu quyét tham gia dw hop;
Thng s6 Cb ddng co quyén bicu quyét tham gia bo phiéu;
S6 va ty 12 phidu hop 18, phidu khong hop 1§;

S6 va ty ¢ quyén biéu quyét cho ting véan dé.

o+ 4+ o+ o+ o+ o+

Bién ban kiém phiu phai c6 chii ky ctia thanh vién Ban kiém phiéu.
Pidu kién dé nghi quyét dwgc théng qua:

a)  Nghj quyét vé cdc vén dé sau day duoc théng qua néu duge s6 cb dong dai dién tir 65%
tdng s6 phiéu bidu quyét tro 1én ctia tit ca cd dong du hop tan thanh:

- Loai c¢b phin va tdng sb ¢b phén cta timg loai;

- Thay d8i nganh, ngh& va linh vue kinh doanh;

- Thay d6i co céu t6 chiic quan Iy Cong ty;

- Duy 4n dAu tu hodic ban tai san cé gid trj bang hoge 16n hon 50% tbng gia tri tai sén
tr& 1én duge ghi trong bao cdo tai chinh gin nhét cia Céng ty;

- T chire lai, gigi thé Cong ty,

b)  Chc nghi quyét vé cic vén dé& khac trir cac vin dé néu tai diém a khoan nay dugc théng
qua khi dugc s6 cb déng s& hitu trén 50% tdng s6 phiéu biéu quyét ciia tit ca cd dong dy
hop tan thanh.

¢)  Cac Nghi quyét PHDCD dugc thong qua bang 100% tdng s6 ¢ phén c6 quyén biéu
quyét 13 hop phép va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tw, thi tuc trigu tap hop va théng qua
nghi quyét d6 vi pham quy dinh clia Luét Doanh Nghiép va Diéu 1& Cong ty.

Théng bao két qué kiém phiéu:

Két qui kiém phiéu duge Chu toa cing b ngay tai cudc hop BPHDCD, trude khi bé mac Pai

hoi.

Cich thitc phan i nghi quyét cita PHPCD:

Trong thdi han 90 ngay ké tir ngay nhén dwoc nghi quyét hojic bién ban hop DHPCD hoic bién

ban két qua kiém phiéu ldy ¥ kién DPHDCD, cb déng hodic nhom ¢b dong quy dinh iai khoan

10.3 Bidu 10 Didu 1& Cong ty cb quyén yéu cdu Toa 4n hodc Trong tai xem xét, hiry bd nghi

quyét hosic mdt phan ndi dung nghi quyét DHDCP trong cic trudmng hop sau ddy:

a)  Trinh ty, thi tuc triéu tdp hop va ra quyét dinh cia DHDCD vi pham nghiém trong quy
dinh cta Luat Doanh Nghiép va Diéu 16 Céng ty.

b)  Noi dung nghi quyét vi pham phap ludt hodc Pidu 18 Cong ty.
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2.15.  Lép bién ban hep DHDCD:

a)  Cudc hop DPHDCD phai duge ghi bién ban va co thé ghi 4m hode ghi va Juu gitr dudi
hinh thire dién tir khéc. Bién ban phai 1ap bing tiéng Viét, c6 thé lap thém bang tiéng
nwde ngoai va cd cac ndi dung chi yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép ciia Cong ty;

- Thoi gian va dia diém hop PHDCD,;

- Chuong trinh hop va ndi dung cude hop;

- Ho, tén chd toa va thu ky;

- Tém tht dign bién cude hop va cée y kién phat bidu tai cude hop DPHDCD vé timg vin
dé trong chuong trinh hop;

- 8b cb dong va thng s6 phicu bidu quyét ciia cac cb ddng du hop, phu luc danh sach
ding ky ¢b dong, dai dién cb dong dw hop voi s6 ¢ phin va sb phiéu bau tuong ing;

- Tbng s6 phiéu bidu quyét dbi véi timg vén d& biéu quyét, trong d6 ghi 15 phuong thirc
bidu quyét, tdng sb phiéu hop 18, khong hop I8, tan thanh, khong tan thanh va khéng
¢6 v kién; ty 16 tuong Gng trén tong s& phidu biéu quyét ctia cb déng du hop;

- Chc vhn d& da duoc thong qua va ty 18 phiéo biéu quyét théng qua tuong ving;

- Ho, tén va chit ky ctia chui toa va thu ky, Trudng hop chi toa, thu ky tir chbi ky bién
ban hop thi bién ban nay co hiéu luc néu dugc tit ca thanh vién khac cia HPQT tham
dir hop ky v ¢6 ddy du ndi dung theo quy dinh tai khoan ndy. Bién ban hop ghi ro
viée chit toa, thu ky tir chéi ky bién ban hop.

b)  Bién ban hop PHDCD phai dugc Wp xong va théng qua trudce khi két thitc cude hop. Chi
toa va thu ky cude hop hoiic ngudi khac ky tén trong bién ban hop phai lién doi chiu trach
nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac clia ndi dung bién ban.

¢)  Bién ban dwgce lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu co hidu lyc phap Iy nhu nhau.
Trudng hop ¢6 sy khic nhau vé ndi dung gitia bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng
nrde ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duge ap dung.

2.16. Cong b Nghi quyét PHPCP: '

Bién ban hop DPHDCD, phu luc danh séch cb dong dang ky du hop, nghi quyét da dugc thong

qua va tai liéu ¢6 lién quan giri kém theo théng bo moi hop phai duoc cdng b théng tin theo

quy dinh phép luat v& cong bd thong tin trén thi trudng ching khoan va phai duge luu gii tai
iry s& chinh cha Cong ty.

3. Trinh ty, thi tuc thong qua nghi quyét PHDCD bing hinh thirc [dy ¥ kién béng viin ban:

3.1.  Trong trudng hop cin thiét vi loi ich ctia Cong ty va b ddng, Chu tich HPQT c6 quyén t6 chire
viéc 14y y kién ¢ dong bing van ban dé théng qua cic vén & thude thim quyén.

3.2,  Trinh tu, thi tuc théng qua nghi quyét PHDCP béng hinh thirc 1iy y kién bing vin ban dirgc
thue hién nhw sau:

a)  Chi tich HDQT phai chuén bi phiu 14y y kién, du thao nghi quyét PHPCD, cic tai ligu
giai trinh du thao nghi quyét va givi dén tit ca cb dong c6 quyén bidu quyét chm nhét 10
ngay trude thoi han phai g lai phiéu 1dy y kién. Yéu chu va cach thirc giri phiéu Hy ¥
kién va tai 1iéu kém theo duoc thyc hién theo quy dinh tai khoan 22.2 (i) va khoan 22.3
Didu 1 Cong ty.

b)  Phiéu ldy ¥ kién phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

(i)  Tén, dia chi try s& chinh, mi s6 doanh nghiép;

(i) Muc dich lay y kién;
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d)

(i) Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s& gidy tor phap 1y ctia ca nhén ddi voi cb déng
14 c4 nhan; tén, mi s& doanh nghiép hodic sb gifly to phéap Iy ciia td chiic, dia chi try
s& chinh d&i voi cb dong 1a 16 chive hodc ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s giéy
t& phép 1y cha ca nhan dbi véi dai dién ciia cb déng 1a t6 chc; s& lugng cb phén
ctia tig loai va sb phiéu biéu quyét ciia cb dong;

(iv) Vén dé can 4y ¥ kién dé théng qua quyét dinh;

(v) Phuong &n biéu quyét bao gdm “tan thanh”, “khéng tan thanl” va “khéng co y
kién” dbi voi tirng van dé lay v kién,

(vi) 'Thoi han phai givi vé Cong ty phitu liy y kién da dugc tra 1oi;

{vii) Ho, tén, chif ky ciia Chu tich HDQT.

Cd dong cé thé gui phidu lay y kién da tra 161 dén Céng ty biang hinh thic giti thu, fax

hodfic thu dién ti theo quy dinh sau day:

(i)  Trudng hop gii thu, phiéu ldy y kién da duoc tra 101 phai c6 chir ky cna cb déng 13
c4 nhan, cita ngudi dai dién theo By quyén hodc ngudi dai dién theo phép luat cua
cb dong 14 & chire. Phidu lay v kién ghi vé Cong ty phai dugc dung trong phong
bi dan kin va khong ai duge quyén mé trude khi kiém phiéu;

(ii) Truong hop gii fax hodc thu dién ta, phiéu 14y ¥ kién giri vé Cong ty phai duge
gifi bi mat dén thoi diém kiém phiéu;

(iii) Céc phiéu lay ¥ kién gui vé& Cong ty sau thoi han dd xéc dinh tai ndi dung phiéu
liy ¥ kién hofic d3 b m& trong trudng hop giti thu va bi tiét 16 trong trudmg hop
glri fax, thu dién tir 1a khéng hop 1€ Phiéu lay ¥ kién khong dugc gii vé duogce coi
14 phiéu khéng tham gia bidu quyét.

Cha tich HPQT chi dao viée kidm phidu va 1dp bidn ban kiém phidu dudi su chimg kién

ciia dai dién BKS hoiic ciia cb dong khéng ndm gitt chire vy quan Iy Cong ty. Bién ban

kiém phiéu phai ¢6 cdc ndi dung chii yéu sau day:

(i)  Tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép,

(i) Muc dich va cic vin dé can ldy ¥ kién dé théng qua nghi quyét;

(i) S& cb dong voitdng s6 phiéu biéu quyét da tham gia bidu quyét, trong d6 phan bigt
s& phiéu bidu quyét hop 18 va s6 biéu quyét khong hop 18 va phuong thic g phiéu
bidu quyét, kém theo phu lyc danh sich ¢6 dong tham gia bidu quyét;

(iv) Téng sb phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khéng ¢6 ¥ kién dbi véi timg vén dg;

(v) Véin d& da duge thong qua va ty 1é bidu quyét théng qua twong ting;

{vi) Ho, tén, chit ky ctia Chi tich HDQT, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sat kidm
phidu.

CAc thanh vién HDQT, ngudi kidm phidu va ngudi giam sat kiém phiéu phai 1ién déi chiu

trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xéc cia bién ban kiém phiéu; lién doi chiu trach

nhiém vé& céc thiét hai phat sinh tr cdc quyét dinh duge thong qua do kiém phiéu khong
trung thue, khéng chinh xéc.

Bién ban kiém phibu va nghi quyét phai dwoc giri dén céc cb dong trong thoi han 15 ngay,

ké tir ngay két thitc kidm phiéu. Vige gl bién ban kiém phiéu va nghi quyét ¢6 thé thay

thé bang viéc dang tai trén trang thong tin dién tw chia Cong ty trong thoi han 24 gio, Kké
tir thoi didm két thic kiém phiéu.

Phiéu 14y ¥ kién da duoc tra 1oi, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc théng qua va

tai lifu co lién quan gii kém theo phiéu lay ¥ kién déu phai duoce luu giit tai try s chinh

ctia Cong ty.



g)  Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thirc 14y ¥ kién cb dong bang vin ban néu duoc sb
cb déng s& hitu rén 50% tdng sb phiéu bidu quyét cha tht ca c6 dong cé quyén bidu quyét
tan thanh va c6 gia tri nhu nghi quyét duge théng qua tai cude hop DHDCD.

4. Trinh tu, thit tuc hop PHDCD thong qua nghi quyét bing hinh thire hi nghi true tuyén va

4.1,

4.2

hinh thivc hi nghi true tiép két hop véi true tuyén:

Cong ty 6 thé t& chirc hop PHDCD dudi hinh thire héi nghi tryc tuyén (e- GMS) hoac hinh
thirc hoi nghi tryc tiép két hop véi truc tuyén theo quyét dinh ciia HDQT hodc khi xay ra céc
su ki6n bét kha khang nhu: thién tai, chién tranh, dich bénh, khiing b, bao loan, cic quyét dinh
han ché/cém tir co quan Nha nudc ... 1am anh huéng dén viée td chiie DHDCD theo hinh thic
héi nghi trye tiép.

Trong trudmg hop HDQT quyét dinh tri¢u tip td chire hop PHPCD theo cac hinh thitc nlu quy
dinh tai muc 4.1 néu trén, HPQT chiu trach nhiém ban hanh va céng b6 Quy ché tb chic hop,
bidu quyét tai PHBCP theo hinh thirc hop tuong ting.

Piéu 3. Hpi ddng quan trj

1.
1.1.

1.2.
1.3.

Vai tra, quyén va nghia vu ctia HDQT, trach nhiém cia thanh vien HPQT:

HDQT la co quan quan ly Cong ty, cd toan quyén nhan danh Cong ty dé quyét dinh, thuc hién
quyén va nghia vu clia Cong ty, trir c4c quyen va nghia vu thude thdm quyén ciia PHDCP.

Quyén va nghia vu ctia HDQT duoc quy dinh tai Piéu 28 Piéu 1§ Cong ty.

HPQT phai bao cac DHDCD két qua hoat ddng ciia HPQT theo quy dinh tai diém b, khoan
19.2 Pidu 19 Didu 18 Cong ty.

2. Ung cir, dé cir thanh vién HDQT:

2.1.

2.2,

2.3.

Trudng hop dd x4c dinh duge Gng et vién HPQT, Cong ty phai cong bb théng tin 1ién quan
dén cac Ging ctr vién tdi thiéu 10 ngdy trude ngay khai mac hop PHDCD trén trang thong tin
dién t& ctia Cong ty dé cb déng c6 thé tim hidu vé cac Gmg ci vién ndy truéce khi bd phiéu. Ung
ctr vién HPQT phai c6 cam két bing vin ban vé tinh trung thuc, chinh x4c cia céc thong tin ¢4
nhén duoc cong bd va phai cam két thire hién nhidm vu mét cach trung thie, cln trong va vi
lgi ich cao nhét ctia Cong ty néu duge bau 1am thanh vién HPQT. Thong tin lién quan dén img
¢t vién HPQT dugc céng bd bao gdm:

a) Ho tén, ngay, thang, nim sinh;

b)  Trinh d§ chuyén mén;

¢)  Quad trinh cong tac;

d)  Cac chic danh quén Iy khéc (bao gdm c chitc danh HDQT ciia cong ty khac);
e)  Loiichcd lién quan t&i Céng ty va cdc bén cd lién quan ctita Cong ty;

f)  Céc thong tin khac (ndu c6) theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty;

g)  Cong ty phai ¢ trach nhi¢m cong bé thong tin vé cac chng ty ma tng clr vién dang nim
gifi chitc vu thanh vién HPQT, cac chire danh quan ly khéc va cac lgi ich c6 lién quan
t61 Cong ty cia tng ot vién HDQT (néu c6).

Cé dong hodc nhom cb déng s& hitu tir 10% tng sb ¢b phéan phd thong trd 1én c6 quyén dé cir

ting ct vién HPQT theo quy dinh ciia Ludt Doanh Nghiép va Pidu 18 Cong ty.

Trudng hop sb luong g cir vién HPQT théng qua dé ¢t va ing ¢l vin khong dil s6 lugng

cin thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh Nghiép, HPQT duong nhiém gidi

thi€u thém (rng ¢t vién hodc tb chire dé cir theo quy dinh tai Didu 18 Cong ty, Quy Ché noi bd
vé& quan tri Cong ty va Quy Ché hoat dong ciia HDQT. Viée HDQT duong nhiém gi6i thigu
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2.4,

thém tng ctr vién phéai duoc cong bd 16 rang trude khi DPHDCD bidu quyét bau thanh vién
HDQT theo quy dinh ctia phap [udt.

Thanh vién HDQT phai dap ung cac tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1, khoan
2 Piéu 155 Ludt Doanh Nghiép va Didu 18 Céng ty.

3. Thanh phin vi nhiém ky ciia thanh vién HDQT:

3.1

3.2.

3.3,

34

3.5,

3.6.

S6 lugng thanh vién HDQT Ia tir 03 dén 11 nguoi. DHDCD quyét dinh sb luong thanh vién
HPQT cu thé tai ting thoi diém.

Nhiém ky ctia thanh vién HDQT khoéng qua 05 nam va cd thé duoc bau lai voi & nhiém ky
khong han ché. Mot ¢4 nhan chi duge bau lam thanh vién doc 1lap HDQT khéng qua 02 nhigm
ky lién tuc. Trudng hop tat ca thanh vién HPQT cling két thiic nhiém ky thi cac thanh vién d6
tiép tyc 1a thanh vién HDQT cho dén khi c6 thanh vién méi duoc bau thay thé va tiép quan
cong viée.

Co cAu thanh vién HDQT nhu sau:

Co cdu HPQT ciia Cong ty dai chiing phai ddm bao tbi thidu 1/3 tdng sb thanh vién HPQT 1
thanh vién khéng diéu hanh. Cong ty han ché t6i da thanh vién HPQT kiém nhiém chirc danh
diéu hanh ctia Céng ty dé dam bao tinh déc lap cia HDQT.

Téng s6 thanh vién doc 1ap HDQT phai dam béo quy dinh sau;

a)  C6 toi thidu 01 thanh vién ddc lap trong trudng hop Céng ty ¢o s6 thanh vién HDQT tix
03 dén 05 thanh vién;

b) Cétdi thiéu 02 thanh vién doc 1ap trong trudng hop Cong ty co s6 thanh vién HPQT tir
06 dén 08 thanh vién;

¢)  C6 toi thidu 03 thanh vién ddc lap trong truding hop Cong ty co s6 thanh vién HPQT tir
09 dén 11 thanh vién.

Thanh vién HPQT khéng con tu céch thanh vién HPQT trong trudng hop bi PHDCD mién
nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh tai Diéu 160 Luét Doanh Nghiép.

Viée bé nhiém thanh vién HDQT phai duoe cdng bd théng tin theo quy dinh phép ludt vé cong
b6 théng tin trén thi trudng ching khoén.

Thanh vién HDQT khéng nhét thiét phai 1a ¢d déng clia Cong ty.

4, Thi lao va lgi ich khac cta thanh vién HDQT:

4.1.

4.2.

4.3,

4.4,

4.5,

Céng ty ¢6 quyén tra thi lao, thudng cho thanh vién HDQT theo két qua va hidu qua kinh
doanh.

Thanh vién HPQT duwoc hudng thi lao ¢dng viée va thuong. Thi lao céng viée duoc tinh theo
s6 ngay cong cin thiét hoan thanh nhiém vu ciia thanh vidn HPQT (néu ¢6) va mic thit lao méi
ngay. HPQT dy tinh mure thi Jao cho timg thanh vién thee nguyén the nhét trf. Téng marc tht
lao va thudng ciia HDQT do DPHDCD quyét dinh tai cudc hop thudng nién.

Thu lao ciia tirng thanh vién HDQT duwoce tinh vao chi phi kink doanh ctia Cong ty theo quy
dinh clia phap ludt vé thué thu nhip doanh nghiép, dugc thé hién thinh muc riéng trong béo céo
tai chinh hing nam cia Céng ty va phai bio cdo DHPCD tai cude hop thudng nién.

Thank vién HBQT nim gitt chirc vu diéu hanh hodc thanh vién HPQT 1am viée tai cac tiéu ban
ciia HPQT hoiic thye hién nhitng céng viée khac ngoai pham vi nhiém v théng thudng cia
mét thanh vién HDQT, ¢6 thé duoc tra thém thit lao dudi dang mét khoan tién cong tron goi
theo tirng 14n, hwong, hoa hdng, phén trdm lgi nhudn hodic dudi hinh thite khic theo quyét dinh
ciia HDQT.

Thanh vién HPQT co quyén duoc thanh todn tit ca céc chi phi di lai, &n, & v cdc khoan chi
phi hop 1y khdc ma ho d4 phai chi tré khi thuc hién trach nhiém thanh vién HDQT cta minh,
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4.6.

bao gbdm ca cdc chi phi phét sinh trong viée toi tham du cée cude hop DHDCD, HDQT hodc
cic tiéu ban clia HBQT (néu cao).

Thanh vién HDQT cd thé duge Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi ¢é sw chép thuan
ctia DHDCD. Bao hiém nay khdng bao gém bao hiém cho nhiing trach nhi€ém cta thanh vién
HPQT fién quan dén viée vi pham phap Judt va Dieu 1€ Cong ty.

5. Trinh tw va tha tuc t6 chirc hop BDQT:

5.1

5.2
5.3.

5.4.

5.5,

5.6.

5.7.

5.8.

59.

5.10.

Cha tich HPQT duge béu trong cude hop dau tién cta HDQT trong thdi han 07 ngay 1am viée
k& tir ngay két thic biu cr HDQT d6. Cudc hop nay do thanh vién cé s6 phiéu biu cao nhat
hoac ty Ig ph;eu bau cao nhét triéu tap va chu tri. Trudng hop b nhiéu hon mot thanh vién cé
) phleu bau hodc ty 16 phiéu bau cao nhét va ngang nhau thi cac thanh vién biu theo nguyén
tho da s6 dé chon 01 ngudi trong s6 ho tridu tap hop HDQT.

HPQT phai hop it nhat mdi quy 01 1An va c6 thé hop bat thuwong hosic 14y v kién.

Chu tich HPQT triéu tip hop HPQT trong trudng hop sau day:

a)  Cé a8 nghj cia BKS hodc thanh vién déc lap HPQT;

b)  Co dé nghj ctia TGD hoic it nhét 05 ngudi quan Iy khac;

¢)  C6 dé nghicla fi nhét 02 thanh vién HDQT;

d)  Trudng hop khéc do Piéu 18 Cong ty quy dinh.

pé ngh'i quy C‘iinh tai Khoan 5.3 1,1éu trén phai dl}'o'c iép‘thénh van ban, trong d6 néu 8 muc
dich, vén @& can thao ludn va quyét dinh thude thim quyén cua HDQT.

Chii tich HDQT phai triéu tdp hop HPQT trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay nhin
duoc d& nghi quy dinh tai khodn 5.3 néu trén, Tiuong hop khong triéu tap hop HDQT theo d&
nghj thi Cht tich HDPQT phai chiu trach nhiém v& nhitng thiét hai xdy ra d6i vai Cong ty; ngudi
d& nghi c6 quyén thay thé Cha tich HPQT triéu tip hop HRQT.

Cht tich HPQT hodc ngudi triéu tap hop HPQT phai giri thong bao moi hop chdim nhét 1a 05
ngdy trude ngay hop. Thong bdo moi hop phai xic dinh cy thé thoi gian va dia diém hop,
churong trinh, cac vén dé thao luan va quyét dinh. Théng bédo moi hop phai kém theo tai liéu st
dung tai cugc hop va phiéu bidu quyét ciia thanh vién.

Théng bao moi hop HPQT cé thé gri bang gidy mai, dién thoai, fax, phrong tién dién ti hodc
phuong thite khéc do Didu 1¢ Cong ty quy dinh va béo dam dén duge dia chi lién lac clia ting
thanh vién HDQT dugc dang ky tai Cong ty.

Cht tich HPQT hodic ngudi triéu tdp ghi thong bio moi hop va cac tai liéu kém theo dén cac
thanh vién BKS nhu dbi véi cac thanh vién HDQT.

Thanh vién BKS ¢6 quyén du cac cude hop HDQT; c6 quyén thao ludn nhung khéng dugce biéu
quyét.

Cude hop HPQT duge tién hanh khi ¢6 tir 3/4 tbng s thanh v1en trd 1€n du hop. Truong hop
cude hop duge triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khong da sb thanh vién dy hop theo quy

dinh thi dwoc trigu tip fan thi hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay du dinh hop {an tht nhét.
Trudng hop ndy, cude hop dirge tién hanh néu c6 hon mét nira s6 thanh vién HBQT du hop.

Cugc hop HDQT 06 thé t& chire dudi hinh thirc hoi nghi truc tuyén hofic hinh thic khic ma
trong d6 mét sb hodic tt ¢4 thanh vién HDQT & nhiing dia diém khéc nhau véi didu kién 1a timg
thanh vién HDQT tham gia ¢d thé:

a)  Nghe timg thanh vién HDQT khac cling tham gia phét bidu trong cudc hop; va

b)  Néu mubn, ngusi d6 c6 thé phat bidu véi tit ca cdc thanh vién tham dy khéc mdt cach
déng thoi.
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5.12.

5.13.

5.14,

5.15.
5.16.

Nghi quyét HDOQT duoc thong qua tai cude hop t6 chire dudi hinh thic hoi nghi tryc tuyén hodc

hinh thite khic néu duoc da sé thanh vién dy hop tan thanh va ¢é hiéu fuc nhu dbi véi cude hop

truc tiép.

Thanh vién HPOT duge coi 14 tham du va bidu quyét tai cude hop trong truding hop sau day:

a)  Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén dy hop va bidu quyét tai cude hop,

¢)  Tham dy va bidu quyét théng qua hoi nghi tryc tuyén, bo phibu dién tir hodic hinh thire
dién tir khac;

d)  Gii phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

¢)  Gui phidu bidu quyét bing phuong tién khac theo quy dinh trong Piéu i Cong ty.

Trudng hop gii phidu biu quyét dén cude hop théng qua thu, phiéu biéu quyét phai dung trong
phong bi dan kin va phai duoc chuyén dén Ngudi phu trach quan trj Cong ty chdm nhit ta 01
gitr trude khi khai mae. Phiéua biéu quyét chi duge mé trude sy chitng kién ciia tit ca nhiing
ngudoi du hop.

Théanh vién phai tham dy diy di céc cude hop HDQT. Thanh vién duge iy quyén cho ngudi
khéc dy hop va bidu quyét néu duoc da s thanh vién HPQT chip thuan.

Khi cin thiét, Cha tich HDQT c6 thé lay y kién cac thanh vién HDQT bang van ban dé thong

qua céc van dé thude thim quyén theo céc thi tyc sau:

a)  Gui Phidu ldy v kién kém theo céc tai lidu lién quan, dy thdo Nghi quyét cho cac thanh
vién HPQT;

b)  Céc thanh vién HPQT biéu quyét theo yéu cdu ctra Chi tich HDQT va giti lai phiéu 14y
v kién dd dwoc tra 101 theo thdi han ghi trong Phiéu Hy v kién;

¢)  Chi tich HDQT ctr ra Ban kidm phiéu dé kiém tra két qua biéu quyét cita thanh vién
HPQT va lap ra Bién ban kiém phiéu;

d)  Canclrvao két qua kidm phiéu, Chi tich HDQT thay mat HDQT ky ban hanh Nghj quyét
ctia HDQT vé cdc vAn d& da duogc cac thanh vién HDQT thdng qua.

Nghi quyét HPQT béng hinh thirc liy v kién bing viin ban ¢6 hiéu luc va gia trj nhu mot nghj

quyét duge cac thanh vién HDQT thong qua tai cude hop duoc trigu tp va tb chirc hop 18.

Bién ban hop HPQT phai dugc lap theo quy dinh tai Piéu 158 Luat Doanh Nghiép.

Nghi quyét, quyét dinh cha HDQT dugc théng qua néu duoc da sb thanh vién dy hop tan thanh;

trudng hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cubi cing thubc vé phia cé y kién cia Chu tich

HBQT.

6. Cic titu ban thude HPQT: HDQT cb thé thanh Iap céc tiéu ban true thude dé phu trach vé chinh
sach phat trién, nhén su, lvong thudng, kiém toan ndi bo, quan Iy rii ro theo nghi quyét/quyét dinh
ctia HDQT tai titng thoi diém.

7. Nguwdi phu trach quan tri Cong ty: HDQT ciia Cong ty phai bd nhiém it nhéat 01 ngudi phu trach
quan trj Cong ty dé ha tro cong tac quan tri ndi bd tai doanh nghiép theo quy dinh tai Diéu 30 bidu
& Céng ty.

Pitu 4. Ban Kiém soat

1. Vai trd, quyén va nghia vu ciia BKS, trach nhiém cia thanh vién BKS:

BKS ¢6 céc quyén, nghia vu theo quy dinh tai Didu 38 Pidu 1 Cong ty.

2. Ung cit, @ ci thanh vién BKS (Kiém soét vién)
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2.1

22

3.
3.1

3.2

33

3.4

Viéc (mg cir, dé cir thanh vién BKS duge thye hién tuong ty quy dinh tai Khoan 2 Diéu 3 Quy
Ché nay.

Truong hop sb uong cée dng vién BKS théng qua d& cir va tmg cir khéng do s6 Tuong can
thiét, BKS duong nhiém cé thé dé cir thém (ing vién hodc 6 chirc dé cir theo quy dinh tai Piéu
1& Céng ty, Quy Ché ndi bd vé& quan tri Cong ty va Quy Ché hoat déng ciia BKS. Viée BKS
duong nhiém gidi thigu thém Gng vién phai dugc cong b6 16 rang trude khi DHDCD biéu quyét
biu thanh vién BKS theo quy dinh cta phap lut.

Nhiém k3, s6 lwgng, thanh phan, co ciu thanh vién BKS:

S& luong thanh vién BKS cita Céng ty [ tor 03 dén 05 nguoi. PHDCH quyét dinh cy thé sb
luong thanh vién BKS tai ting thoi diém. Nhidm ky cia thanh vién BKS khéng qué 05 nim va
¢6 thé duge biu lai véi sb nhiém ky khong han ché.

Thanh vién BKS phai dap tmg cac tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 169 Luat
Doanh Nghiép va khong thudc céc trudng hop sau:

a) Lam viéc trong bd phén ke toan, tai chinh cia Cong ty;

b)  La thanh vién hay nhén vién ciia cdng ty kiém todn ddc 1dp thyc hi¢n ki€m todn cac bao
céo tai chinh clia Cong ty trong 03 ndm lién trude dé.

Thanh vién BKS bi mién nhiém trong cac trudng hop sau:

a)  Khéng con d tiéu chudn va didu kién lam thanh vién BKS theo quy dinh;
b)  Cé don tir chirc va dugc chip thuin;

¢)  Céac trudng hop khéc theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty.

Thanh vién BKS bi bai nhiém trong cac truong hop sau:

a) Khéng hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phén cong;

by  Khéng thuc hién quyén va nghia vu cla minh trong 06 thang lién tuc, trir trudng hop bét
kha khang;

¢) Vi pham nhidu l4n, vi pham nghiém trong nghia vu ctia thanh vién BKS theo quy dinh
otia Luat Doanh Nghiép va Diéu 18 Céng ty;

d)  Trudng hop khéc theo nghi quyét PHDCD.

Pitu 5. Téng Gidm dbc

1.
2.

HDQT bd nhidm 01 thanh vién HDQT lam TGD.

TGP Ia ngudi didu hanh céng viée kinh doanh héing ngay ciia Cong ty; chiu sir gidm sat cia HDQT;
chiu trach nhiém trudée HPQT va trude phap luft vé viée thyuce hién quyén, nghia vu dwoc giao.

Nhiém ky ctia TGP khong qué 05 niim va c6 thé dugc bb nhigm lai v6i s6 nhiém ky khong han ché.
Nhiém ky cita TGD dwong chiic hét han ma TGP méi chua duge b6 nhig¢m thi nhiém ky cta TGD
duong chirc s& duoce kéo dai cho t6i thoi diém TGD méi duge bd nhiém. TGP phdi ddp ung cac
tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh ctia phap luét va Diéu 1é Cong ty.

TGP c¢6 cée quyén va nghia vu theo quy dinh tai khoan 33.3 Didu 33 Piéu & Cong ty.

HDQT c¢6 thé bii nhiém TGP théng qua phiéu biéu quyét dai dién cho hai phan ba (2/3) téng sb
thanh vién HDQT (truding hop nay khong tinh phiéu biéu quyét ciia chinh TGD) va bd nhiém TGDH
md&i thay thé.

Tién luong va lgi ich khac ciia TGD: TGD duge tra hrong va thudng. Tién lwong va thudng cia
TGP do HPQT quyét dinh. Tién luong ctia TGD duge tinh vao chi phi kinh doanh cia Cong ty
theo quy dinh ctia phap lujt vé thué thu nhap doeanh nghiép, duge thé hién thanh muyc riéng trong
béo cdo tai chinh hang nim cha Céng ty va phai bio cdo PHDCD tai cude hop BPHDPCD thudng
nién.
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Pitu 6. Chc hoat djng khic
1. Phdi hop hoat dong gifta HPQT va BKS:

1.1 Chi tich HDQT phai giii théng bdo moi hop va cée tai liéu kém theo cho BKS tham dy cac
cudc hop HPQT. Cac thanh vién BKS co quyén tham dy céc cude hop HRQT nhung khéng cé
quyén biéu quyét vé cdc van dé thong qua tai cude hop.

1.2 HDBQT co6 trach nhiém phéi hop, hop tac chat ché va tao didu kién thuén Ioi nhét cho BKS thuc
hién quyén kiém tra, giam sat cac hoat dong ctia HDQT theo quy dinh; déng thoi chi dao, giam
st viée chéan chinh va xit Iy cac sai pham theo kién nghi cta BKS,

1.3 BKS cé quyén yéu cdu HDQT cung chp céc théng tin, tai ligu vé cong tac quan Iy, didu hanh

hoat ddng kinh doanh clia Cong ty.

1.4 HDOQT dam bao tAt ca cac Nghi quyét/quyét dinh HPQT s& dugc cung cp cho thanh vién BKS,

ddng thdi cung cép cho cc thanh vién HDQT.

2. Phéi hop hoat dong giita HDQT va TGDH:

2.1 HBOQT dam bio moi didu kién thudn loi nhét vé co ché, chinh sach, nguc‘“}n nhén lye, co s vt

chét d& TGD thyc hién tdt nhit viée didu hanh, quan Iy cac hoat dong kinh doanh cta Céng ty.

2.2 TGP c¢6 trach nhiém chi dao, trién khai thgyc hién cic Nghi quyét/quyét dinh cta

HPQT/DHDCD. Trong qué trinh thyc hién, néu phat sinh cac vén dé bat loi cho Cong ty, cac
cb dong, TGD c6 quyén kién nghi HDQT xem xét dé didu chinh cho phil hop.

23 TGD c6 trach nhiém bao cdo HDQT cdc van dé lign quan dén hoat dong diéu hanh Cong ty va

thue hién cac Nghi quyét/Quyét dinh cia HBQT/DHDCD.

2.4 TGD va nhiing cén bd quan Iy khac cd trach nhiém tao moi diéu kién dé cac thanh vién HPQT

duoc tiép can thong tin, béo cdo mot cach dAy d0 va trong thoi gian sém nhét.

3. Phéi hop hoat ddng giiia BKS va TGD:

31 TGP ¢6 thé moi BKS tham dy cude hop clia Ban Giam dbe (ndu xét théy can thiét). BKS ¢d

thé déng gop ¥ kién (néu cé) tai cude hop cho TGP,

3.2 TGP thuc hién bao cdo dinh ky, dit xudt theo yéu ciu cita BKS theo quy dinh eua Ludt Doanh

Nghiép, Didu 1¢ Céng ty.

3.3 TGD c6 trach nhiém tao moi diéu kién thuén loi cho BKS duoc tiép cén théng tin, b4o cao mdt

céch ddy di va trong thoi gian s6m nhét.

34 Céc béo cao cha TGP trinh HPQT phai duge giri dong thai dén BKS cling thoi diém va theo

phwong thire nhu giri dén cac thanh vién HDQT,

Piu7. Quy dinh v& danh gia khen thwdng, ky lujt d6i v6i thanh vién HPQT, thanh vién BKS

va TGD.

1. Cin cr vao ndi quy, quy dinh v& khen thuéng va ky ludt ciia Cong ty va cn cir theo két qua danh
gid ctia Ho1 ddng khen thudng, ky tudt clia Cong ty, Cong ty s& tién hanh khen thudng dinh ky hoic
dot xuft cho tap thé va c4 nhan thanh vién HDQT, thanh vién BKS, TGP va cic cin bd quéan 1y
khéc ¢6 thanh tich trong cong tac quan 1y.

2. Khi phat sinh céc sy viée sai phan, vi pham ndi quy cla Céng ty, tiy theo mic d§ vi pham ciia
ting c4 nhan, hi df“)ng khen thudng ky ludt Cong ty xem xét hinh thic k¥ luédt va ban hanh quyét
dinh ky luit db1 v6i thanh vién HPQT, thanh vién BKS, TGD.

Didu8. Higu lye thi hanh

1. Quy Ché nay gbm 08 diéu do HDQT td chic viée soan thao, trinh DHDCD théng qua va ¢é hiéu
lire ké tir ngay ky.

2. HDQT, BKS, TGD chiu trach nhiém trién khai thyc hién Quy Ché nay.
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3. Nhiing ndi dung chua duoc quy dinh trong Quy Ché nay sé duoc ap dung theo cic quy dinh cia
Diéu 1é Cong ty va cac quy dinh ctia phap luét hién hanh.

4, Trong qua trinh thyc hién, Céng ty s& xem xét va tién hanh stra doi, bo sung céc ndi dung Quy che

cho phu hop thye té, dap ung yéu cau hoat dong kinh doanh va tinh hinh quan tri n6i b cua Cong
ty va trinh DPHDCD théng qua Quy Ché tai timg thoi diém.
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